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附件 2

科学研究和技术服务业固定资产投资
项目备案工作指引

固定资产投资项目的登记纳统制度是国家明确规定的

投资管理基本制度。为便于企（事）业单位投资的科学研

究和技术服务业（以下简称科技服务业）项目办理备案手

续，特制定本指引。

一、项目管理制度

根据《政府投资条例》（中华人民共和国国务院令第

712号），除涉及国家秘密的项目外，政府投资项目实行审

批管理。根据《广东省发展改革委关于企业投资项目核准

和备案管理的实施细则（试行）（粤发改规〔2019〕1号），

企业投资项目实行核准或备案管理，核准范围由《广东省

政府核准的投资项目目录》（2017）确定。对实行核准管

理以外的项目，实行备案管理。本指引只针对适用备案管

理的项目。

二、项目备案管理

项目备案流程可分为工作准备、登记办理、后续管理

三个阶段。

（一）工作准备

1.用户注册。登陆广东省投资项目在线审批监管在线平

台，网址：https://www.gdtz.gov.cn/。未注册的用户点击项

https://www.gdtz.gov.cn/。未注册的用户点击项目登记后会自动跳转至注册/登录界面，企业法人可直接扫码完成注册。
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目登记后会自动跳转至注册/登录界面，企业法人可直接扫

码完成注册。

2.资料准备。加盖印章的备案申请表（必要，在线办理

需上传）、项目单位和项目基本情况。（企业基本情况包

括企业名称、经济类型、单位证件等，项目基本情况包括

项目名称、建设地点、建设规模及内容等）

https://www.gdtz.gov.cn/。未注册的用户点击项目登记后会自动跳转至注册/登录界面，企业法人可直接扫码完成注册。
https://www.gdtz.gov.cn/。未注册的用户点击项目登记后会自动跳转至注册/登录界面，企业法人可直接扫码完成注册。
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（二）登记办理

项目登记分两种情形，一是无代码项目的“备案与赋

码一并办理”和已赋码项目的办理登记。

1.备案与赋码一并办理。无项目代码的项目，可通过在

线平台点选“备案与赋码一并办理”一并登记办理，点击

【确认】进入。

2.已赋码的项目的办理。用户登录系统后，进入审核备

案事项报批，点击项目备案，进入备案申报，或者在首页

的快捷入口，点击【企业投资项目备案】进入。

用户根据项目具体情况，完成以上操作后即进入《广

东省企业投资项目备案申请表》填报页面。

（填报页面截图见下页）
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★★★在国民经济行业分类中选择科学研究和技术服

务业中的行业，并根据项目内容，在研究和试验发展、专

业技术服务业、科技推广和应用服务业三大种类选取对应

的行业小类。
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注意：固定资产投资项目备案归属国民经济行业分类

与项目单位本身的所属行业没有必然联系。非科技服务业

企业、事业单位此处也可以选择“科技服务业”。

★★★项目名称应按照示例填写，以科技服务业项目

为例，可拟为 XX公司研究基地建设项目，项目名称应突出

“研究”“研发”“检测平台”“试验”“设备购置”等科技服务属

性。项目类型分为基本建设项目、技术改造项目、单纯购

置项目、信息化项目和其他项目五种。

基本建设项目是指在一个总体设计或初步设计范围内，

由一个或几个单项工程所组成，经济上实行统一核算，行

政上实行统一管理的建设单位的固定资产投资项目。

技术改造项目是指采用新技术、新工艺、新设备、新



— 6—

材料，以改造提升现有设施、工艺条件及生产服务等，淘

汰落后产能，实现内涵式发展为目的的固定资产投资项目。

单纯购置项目是指政府部门或企业按照规定单纯购置

设备、工具、器具（包括车、船、飞机、勘探设备、施工

机械等），按照《政府投资条例》《企业投资项目核准和

备案管理条例》管理的固定资产投资活动。

信息化项目是指信息化手段实现支撑政府机关或企业

履行管理和服务职能的各类项目，包括大数据、信息化应

用系统（含办公自动化系统、管理信息系统、应用集成系

统、数据库系统等）、信息网络及软硬件支撑系统、信息

资源开发利用和信息安全等新建、扩建或改造升级的项目。

其他项目是指除以上 4类之外的固定资产投资项目。

需要注意的是，项目类型在申领项目代码阶段会进行确认，

后续不可变更。务必要正确选择项目类型，以免影响后续

各项行政手续办理。

项目建设地点应填写所属区域、所属园区和详细地址。
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★★★需特别注意的是：建设规模和内容的填报影响

项目最终行业纳统，除按系统提示完整准确填报以外，建

设内容描写务必突出“研究”“研发”“创新”“试验”“检测平

台”等功能属性。

★★★项目所属行业可根据建设内容选择 A00006科学，

A00008高技术和 A00009信息化等相关行业。

具体投资情况需如实填写项目总投资和资金来源及构

成两部分内容。如项目投资总额超过 1000亿元，需额外补
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充投资特别说明。

★★★产业结构指导目录的选择，需根据项目建设内

容选择相关行业，没有合适选项可以选择允许类。

备案部门选择要看项目是否跨区，不跨区项目选项目

所在区发改局，跨区项目选市发改委。
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点击授信承诺后，上传相关附件，即可下载打印申请

表及上传申请材料了。提交后项目登记完成。

（三）后续管理

项目成功登记后，后续可进行进度查询、修正变更、

进展报送等操作。

1.进度查询。在赋码过程中，项目单位如需查询赋码进

度，可通过以下三种方式：

方式一：通过扫描“项目代码申请回执”上的二维码查询

赋码进度。

方式二：通过平台首页“赋码进度查询”功能，输入回执

号和验证码，即可查询项目赋码进度。
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方式三：通过账号登录平台后，进入“工作台”，在“我

的项目”模块中点击“赋码中”或“已登记”模块。如项目赋码

仍在核验过程中，则在“赋码中”栏目显示；如项目已经完成

核验工作，则在“已登记”栏目查询赋码结果。
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2.修正变更

（1）申报中的项目备案信息修改。在审核备事项中，

点击【已办项目--报批中】，找到需要修改的项目，点击

【撤回申请】，撤回后，点击办理进入编辑修改后重新提交。

（2）

（3）

（4）（2）已通过审核的备案信息修改
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点击进入“工作台”，进入审核备事项报批，选择【项目

变更】根据需要点击备案信息变更，或备案转核准（审核

备类型变更），进入变更申请表。

可选择“企业信息变更”或“项目信息变更”，也可多选。

进入变更表填报完成变更信息申报后，需将变更申请表下

载打印盖章后上传。

注意：若项目变更不显示项目，可核查：
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（1）备案证是否已过期；

（2）该项目有其他申办流程未办结；

（3）登录账号不是该项目的申报账号；

（4）项目是赋码申请，并未立项。

3.进展报送

（1）开工报告。报送时间：应项目开工前，项目单位

应当登陆在线平台（https://www.gdtz.gov.cn/）报备项目开

工基本信息。点击【登记开工】可进行填报。

（2）年报。报送时间：项目开工后，项目单位应当按

年度在线报备项目建设动态进度基本信息。点击【登记登

记年报】可进行填报。

（3）竣工报告。报送时间：项目竣工验收后，项目单

位应当在线报备项目竣工基本信息。点击【登记登记竣工】

可进行填报。

三、工作保障

为保障工作顺利开展，工作中遇有问题请与相应区或

市科技行政主管部门联系人联系沟通。

市、区科技行政主管部门联系人通讯录

序号 单位 联系人 联系电话

1 荔湾区科工信局 宋雨帅 020-81401817

2 越秀区科工信局 赵凡博 020-37623599

3 海珠区科工商信局 杨帆 020-89088607

4 天河区科工信局 陈超原 020-38622897

5 白云区科工商信局 郭玉彩 020-80736068
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6 黄埔区科技局 付小勇 020-32033461

7 番禺区科工商信局 梁少敏 020-84822702

8 花都区科工商信局 凌莉 020-36998912

9 南沙区科技局 周嘉行 020-39052406

10 从化区科工商信局 黄玉怡 13922117107

11 增城区科创局 吴荣胤 020-82787123

12 市科技局 郝伟 020-83124129

四、工作指引和资料获取方式

本指引和有关资料已上传至“广州科技大脑”，可通

过分享二维码将指引推送至各项目单位，扫码后即可下载。
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