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系统首页

登录系统首页，在首

页右上角进行用户注

册及登录，不要用在

微信等聊天工具中直

接点开链接，复制网

址到“360、谷歌、

Safari等主流浏览器”，

不要用搜狗、UC等自

营浏览器，登录框及

页面下方提供浏览器

下载链接。

       

广州科技大脑网址：https://gzsti.gzsi.gov.cn/

申报前期及时落实账号、单位管理员等信息；



登录系统 注：本系统在同一浏览器下不能同时登录2个账号
输入账号密码，并滑动验证
模块后点击登录。
若忘记登录用户名及密码，
点击“忘记登录密码”，选
择找回方式，可通过邮件或
手机方式找回，操作成功后
请留意邮件或短信。
广州科技大脑于2021年底同
步过一次广州市阳光政务平
台的用户及单位，有少量老
师的账号没有转移过来，对
此深感抱歉。
各位老师如果之前有阳光政
务平台的账号可以尝试找回，
如果没有或者找回不了可直
接在广州科技大脑注册。



注册类型介绍

注册类型可分为单位注册、项

目负责人注册及专家注册。

各位老师选择“项目负责人注册”

即可。



项目负责人注册

  注意点：工作单位是选择的，高校老师需要选择到学校对应的二级学院，如果是高校校

领导或科研处老师，可以检索“高校名称+综合管理部门”，例如“广州大学综合管理部

门”。

用户名不能用中文！

密码按照安全规范，需要

10-20位之间，包含大小

写、数字及特殊符号。

如果密码输入总是出错的，

先在txt文本里面编辑好再

复制进去。



注册信息填写

该页面展示项目负责人详细信息维护，完善

各类数据。

注意点：带星号的都必须完善完成，职称如

果暂无，可以点击“选择”按按钮，第一个

选择选项内就带有“无职称”。



项目负责人注册信息提交流程

项目负责人的注册流程，需要单

位或二级学院负责人审核。审核

通过后，系统会给您发送一条注

册成功短信。       



登录后如何进入系统
注册审核通过后，

您登录系统，登录

输入账户密码后可

以点击右侧“用户

中心”、“信息维

护”或在右上角的

“姓名”，进入系

统。

进入系统后，点击

左侧菜单“账户管

理”-“个人信息”，

进入数据仓维护页

面。



维护个人数据仓 基本情况：此处维护个人基本信息
我的科研团队：此处用于申报时方
便导入项目组成员
承担项目：此处通过省科技厅数据
接口打通部分省科技计划项目数据，
用于申报时方便导入历史承担项目
情况。
代表性成果：此处通过国家知识产
权局专利局专利审查协作广东中心
等多项数据接口，用于申报时方便
导入科研成果。
附件：此处维护个人学历、学位、
职称证书的附件材料。
完善信息的好处：
这些数据将在您申报项目时起到更
好更快的体验。



修改学历学位职称：这几
项属于注册信息，需要您
的单位审核，所以您的信
息发生变更的时候，需要
点击该按钮进行维护，修
改对应的数据，并上传对
应的附件材料。点击“确
认并提交”，由单位（二
级学院）审核通过后生效。
（提醒：前期请及时完善、
维护个人信息）

修改学历、学位、职称等注册信息



变更所在单位：若您的所在单位发
生变化，点击右上角的“变更所在
单位”输入您现在的工作单位，确
认无误后点击“提交”。
流程：用户上报-新单位管理员审核
-通过

变更所在单位



单位注册：若用户注册环节，您所
在的单位搜索不到，说明还未在广
州科技大脑中入库，需要先进行单
位注册，单位注册通过后，项目负
责人才可以在系统检索到该单位。 
所以强调的是，单位必须要在库！
项目申请材料中涉及到参与单位的，
参与单位同样也需要入库。

单位注册



单位信息完善的越多，之

后项目负责人填报项目的

时候就越省事

单位注册：信息填写



单位注册：信息确认

  提交前确认注册关键信息，

特别是组织单位、银行开户信

息，涉及到后续资金拨付，一

定要核准，如果今后发生了变

更，一定要及时来维护。
       



单位注册：入库流程

内容核对完毕后，系统会弹出流程

图，单位入库的流程，系统会按照

这个流程流转。

入库流程：单位申请->组织单位->

单位管理中心审核->通过

审核通过之后，系统会给单位联系

人发送一条入库成功的短信。



项目申报：用户登录

用户注册完成后进行项目申报，

使用注册时填写的用户名及密

码登录系统。 （如果是复制

的，不能带有空格）      



项目申报：登录后进入办事大厅或系统

登录后可以点击办事大厅，进

入事项列表，选择想要办理的

事项，如果您想进入系统，您

可以点击右侧导航栏的“用户

中心”进入系统。

  



项目申报：办事大厅

办事大厅展示了目前系统面向科

研人员的科技业务事项。

业务事项有“材料指南”，点击

后可以下载空白申请书，查看专

题的办理条件。

可以点击“在线办理”，进入申

报页面。



项目申报：草稿件

如果您之前填写过，系统会提示

您之前填写的草稿件，您可以选

择：

“在线申报”-重新填写一条

“我的项目”-进入列表页，挑选

之前的草稿记录继续编辑。



系统内草稿件如何查找

如果您之前填写过项目申请书，

但是没有提交，进入系统后，第

一个页面就会提示您有科技项目

“项目待报”您可以点击，点击

后将定位到您填写的草稿件。



系统内草稿件如何查找

您也可以点击“项目管理”菜单

下的“我的申报项目”，进入您

的待上报项目列表。

您可以点击“申报填写”继续完

成您上一次编辑的申报书



申报信息填写

进入项目填写页面，仔细阅读

填写说明，依次点击各类内容

进行填报：

上方有三颗按钮：

保存：您可以暂存您填写的内

容。

查看：您可以预览您填写的内

容并下载申请书PDF。

上报：系统将您填写的内容进

行校验，校验无误后显示上报

流程图，确认后进行项目流转。  
填写过程中，及时保存，以免长时间不操作，系
统自动登出



单位信息数据同步

您的承担单位信息是根据您账

号所在的单位自动读取的，若

您发现数据存在问题，需要联

系您所在的单位管理员（二级

学院）科管人员更新数据，单

位管理员数据更新完成后，您

可以点击右侧“数据同步”按

钮，进行数据更新。

单位信息如果有问题，项目负责人无法更新，需要联系单位管理员更新，
更新完成后，项目负责人点击数据同步。



项目负责人信息数据同步

您的个人信息是根据您个人信

息自动读取的，若您发现数据

存在问题，需要自行点击“个

人信息”进行维护，更新完成

后，您可以点击右侧“数据同

步”按钮，进行数据更新。

个人信息如果有问题，自行进入数据仓维护，维护完成后，点击数据同步



附件获取同步

在项目申请填写过程中，有些附

件是通过“同步”按钮来获取的，

例如项目负责人的学历、学位、

职称、单位统一社会信用代码，

无需重复上传。如果获取不到，

按照系统提示及时更新维护！

学历、学位、职称属于个人信息，

在自己账号数据仓维护即可。

申报单位统一社会信用代码属于

单位信息，需要由单位管理员进

行维护。

       



下载申报书PDF

您可以点击“查看”按钮，

进入查看页后，右侧有一个

“下载申报书”，可以生成

PDF稿件，查看填写是否正确

等。



项目提交

仔细核对流程，确认无误后，点击“上报”按钮。



项目提交后状态如何查找

在我的项目申报菜单，所有

项目菜单中，有个“流转记

录”点开之后可以看到项目

的流程节点。



生物医药产业创新补助项目申报

登录系统进入办事大厅，找到自己项目申报的补助类项目，点击在线办理，进入填报页面后，仔细阅读“填

写说明”，补录2020年生物医药产业补助项目需点击页面上方按钮。



生物医药产业创新补助项目草稿件

生物医药产业创新补助项目属于政策性补助项目，您填报的记录都会在“政策性补助”的菜单下，控制首页

也会有“补助待上报”方便定位到之前填写保存过的草稿件。



生物医药产业创新补助项目填报

生物医药产业创新补助项目填报页面，在基本情况中，您需要先选择支持方向，项目名称是根据您的单位

（学院）+方向名称（2021年）自动生成 ，不同的支持方向，申请补助经费的补助填写内容不一样，所以一

定要先确定支持方向。



企业单位经济指标

生物医药产业创新补助项目填报页面，在相关单位中，如果您的所在单位类型是企业，需要补充填写近三年

承担单位经济指标，若该数据缺失，您需要联系您所在单位的单位管理员，让其维护单位信息中的“财务数

据”，您单位在广州注册会计师协会下的事务所进行备案，单位管理员可通过数据接口自动调用。若调取不

成功，单位管理员可自行补足经济指标并上传年度财务审计报告。



生物医药产业创新补助项目附件上传

附件会根据您填写的补助内容自动提示您需要在对应证明材料一栏上传正确的数量，若您没有按

要求上传，上报前系统将会您的附件数据进行拦截。



温馨提醒

完成账号注册和信息更新维护是项目填报、审核、推荐的前置条件，早日完成承担单位、合作单

位、项目负责人注册，不要等到最后项目截止期快到了还在处理账号的问题。

各位一线科研工作者平日工作十分辛苦，也希望您可以在成为项目负责人的同时，申请成为广州

科技专家库的一员，一方面可以积极参与广州市科技计划项目评审，一方面也可以让科技大脑为

各位科研工作者提供更多更好的科技服务。

若您已经是广东省阳光政务平台的省厅专家，根据《省市专家共享工作方案》，您无需重复入库，

已自动成为广州科技专家库的一员。



简政放权组织单位项目审查

组织单位登录账号后，进入系

统，在左侧找到“简政放权”

菜单，并点击“组织单位申报

审查”，提交到组织单位的项

目都在这个列表进行审核。



简政放权组织单位项目导出下载

组织单位登录账号后，进入系

统，可以在简政放权申报审查

菜单下的“所有项目”中，点

击“导出选中数据”、“导出

条件下所有数据”勾选项目或

导出全部项目数据。



简政放权组织单位项目短信或邮件提醒

组织单位可以在简政放权申报

审查下的“所有项目”菜单中，

勾选项目选择发送短信或邮件。



简政放权组织单位项目短信或邮件提醒
1、新建批次，输入一个短信发

送名称。例如：3月30日催促提

交短信。

2、新建短信模板，方便以后使

用，例如：催促提交模板。



简政放权组织单位项目短信或邮件提醒

可以新建短信模板，因为涉及

到群发短信，相关的业务字段

都可以动态拼接在短信内容中，

需要各位科管老师在编辑短信

过程中选择业务字段。例如我

编辑的这条，我把项目名称拼

接在短信内容里。

编辑完成后，点击“暂存短信

模板”，再点击生成短信。



简政放权组织单位项目短信或邮件提醒

生成短信内容后，您可以看到每条发送内容是否正确，可以批量发送也可以选择单条进行发送

若短信内容需要编辑，点击修改按钮，对单条内容进行编辑。

若每条内容短信内容都需要修改，点击关闭按钮，重新新建一个模板或修改之前的模板即可。



简政放权组织单位统计功能

简政放权组织单位点击左侧

“简政放权统计”，可以看到

下方业务事项中不同专题，不

同方向的申报数及申请的市财

政金额。点击项目数，可以看

到具体的项目清单列表。



简政放权时间配置

简政放权组织单位点击左侧

“简政放权时间配置”，可以

针对不同的简政放权业务设置

申报截止时间、单位审核截止

时间，精确到小时，设置保存

后立即生效。



简政放权年报填写及提交

根据指南要求，各简政放权组

织单位，需要于系统上提交年

度工作报告。各位科管人员在

左侧菜单找到“简政放权年报”

菜单，点击“添加年度报告

表”，选择年份后开始填写。



简政放权年报填写及提交

各位科管人员按照系统所列项，依次填写，填写过程中及时点击保存，填写完成后点击上报



简政放权年报人员导入

年报中有博士青年科技人员和基金获得者两部分可能会碰到问题，因为涉及人员比较多，一条条在系统中添加比
较繁琐，系统支持下载模板后，按清单内容补充完整后，一键导入。先点击“导入模板”补充完成后点击右侧
“批量导入”



简政放权年报附件

最后有个附件“年
度报告扫描版”，
各组织单位科管人
员按照指南要求，
将各类附件拼接扫
描上传至此处。上
传完成后，点击上
报即可。


