
广州科技大脑

LOGO 
HERE



系统首页

登录系统首页，在首

页右上角进行用户注

册及登录，不要用在

微信等聊天工具中直

接点开链接，复制网

址到“360、谷歌、

Safari等主流浏览器”，

不要用搜狗、UC等自

营浏览器，登录框及

页面下方提供浏览器

下载链接。

       

广州科技大脑网址：https://gzsti.gzsi.gov.cn/

申报前期及时落实账号、单位管理员等信息；



登录系统 注：本系统在同一浏览器下不能同时登录2个账号

输入账号密码，并滑动验证
模块后点击登录。
若忘记登录用户名及密码，
点击“忘记登录密码”，选
择找回方式，可通过邮件或
手机方式找回，操作成功后
请留意邮件或短信。



注册类型介绍

注册类型可分为单位注册、项

目负责人注册及专家注册。

各位老师选择“项目负责人注册”

即可。



项目负责人注册

  注意点：工作单位是选择的，高校老师需要选择到学校对应的二级学院，如果是高校校

领导或科研处老师，可以检索“高校名称+综合管理部门”，例如“广州大学综合管理部

门”。

用户名不能用中文！

密码按照安全规范，需要

10-20位之间，包含大小

写、数字及特殊符号。

如果密码输入总是出错的，

先在txt文本里面编辑好再

复制进去。



项目负责人注册信息提交流程

项目负责人的注册流程，需要单

位或二级学院负责人审核。审核

通过后，系统会给您发送一条注

册成功短信。       



登录后如何进入系统
注册审核通过后，

您登录系统，登录

输入账户密码后可

以点击右侧“用户

中心”、“信息维

护”或在右上角的

“姓名”，进入系

统。

进入系统后，点击

左侧菜单“账户管

理”-“个人信息”，

进入数据仓维护页

面。



修改学历学位职称：这几
项属于注册信息，需要您
的单位审核，所以您的信
息发生变更的时候，需要
点击该按钮进行维护，修
改对应的数据，并上传对
应的附件材料。点击“确
认并提交”，由单位（二
级学院）审核通过后生效。
（提醒：前期请及时完善、
维护个人信息）

修改学历、学位、职称等注册信息



变更所在单位：若您的所在单位发
生变化，点击右上角的“变更所在
单位”输入您现在的工作单位，确
认无误后点击“提交”。
流程：用户上报-新单位管理员审核
-通过

变更所在单位



单位注册：若用户注册环节，您所
在的单位搜索不到，说明还未在广
州科技大脑中入库，需要先进行单
位注册，单位注册通过后，项目负
责人才可以在系统检索到该单位。 
所以强调的是，单位必须要在库！
项目申请材料中涉及到参与单位的，
参与单位同样也需要入库。

单位注册



单位信息完善的越多，之

后项目负责人填报项目的

时候就越省事

单位注册：信息填写



单位注册：信息确认

  提交前确认注册关键信息，

特别是组织单位、银行开户信

息，涉及到后续资金拨付，一

定要核准，如果今后发生了变

更，一定要及时来维护。
       



单位注册：入库流程

内容核对完毕后，系统会弹出流程

图，单位入库的流程，系统会按照

这个流程流转。

入库流程：单位申请->组织单位->

单位管理中心审核->通过

审核通过之后，系统会给单位联系

人发送一条入库成功的短信。



项目申报：登录后进入办事大厅或系统

登录后可以点击办事大厅，进

入事项列表，选择想要办理的

事项，如果您想进入系统，您

可以点击右侧导航栏的“用户

中心”进入系统。

  



项目申报：办事大厅

办事大厅展示了目前系统面向科

研人员的科技业务事项。

业务事项有“材料指南”，点击

后可以下载空白申请书，查看专

题的办理条件。

可以点击“在线办理”，进入申

报页面。



项目申报：草稿件

如果您之前填写过，系统会提示您之前填写的草稿件，您可以选择：

“在线申报”-重新填写一条

“我的项目”-进入列表页，挑选之前的草稿记录继续编辑。



系统内草稿件如何查找

如果您之前填写过项目申请书，

但是没有提交，进入系统后，第

一个页面就会提示您有科技项目

“项目待报”您可以点击，点击

后将定位到您填写的草稿件。



系统内草稿件如何查找

您也可以点击“项目管理”菜单

下的“我的申报项目”，进入您

的待上报项目列表。

您可以点击“申报填写”继续完

成您上一次编辑的申报书



申报信息填写

进入项目填写页面，仔细阅读

填写说明，依次点击各类内容

进行填报：

上方有三颗按钮：

保存：您可以暂存您填写的内

容。

查看：您可以预览您填写的内

容并下载申请书PDF。

上报：系统将您填写的内容进

行校验，校验无误后显示上报

流程图，确认后进行项目流转。  填写过程中，及时保存，以免长时间不操作，系
统自动登出



单位信息数据同步

您的承担单位信息是根据您账

号所在的单位自动读取的，若

您发现数据存在问题，需要联

系您所在的单位管理员（二级

学院）科管人员更新数据，单

位管理员数据更新完成后，您

可以点击右侧“数据同步”按

钮，进行数据更新。

单位信息如果有问题，项目负责人无法更新，需要联系单位管理员更新，
更新完成后，项目负责人点击数据同步。



项目负责人信息数据同步

您的个人信息是根据您个人信

息自动读取的，若您发现数据

存在问题，需要自行点击“个

人信息”进行维护，更新完成

后，您可以点击右侧“数据同

步”按钮，进行数据更新。

个人信息如果有问题，自行进入数据仓维护，维护完成后，点击数据同步



附件获取同步

在项目申请填写过程中，有些附

件是通过“同步”按钮来获取的，

例如项目负责人的学历、学位、

职称、单位统一社会信用代码，

无需重复上传。如果获取不到，

按照系统提示及时更新维护！

学历、学位、职称属于个人信息，

在自己账号数据仓维护即可。

申报单位统一社会信用代码属于

单位信息，需要由单位管理员进

行维护。

       



下载申报书PDF

您可以点击“查看”按钮，

进入查看页后，右侧有一个

“下载申报书”，可以生成

PDF稿件，查看填写是否正确

等。



项目提交

仔细核对流程，确认无误后，点击“上报”按钮。



项目提交后状态如何查找

在我的项目申报菜单，所有

项目菜单中，有个“流转记

录”点开之后可以看到项目

的流程节点。



感谢观看
THANKS!


